NAXCIVAN MUXTAR RESPUBLIKASININ
NAZIRLOR KABINETI

QIYRAR

“Naxc¢ivan Muxtar Respublikasimin dévlat Gmumi tahsil
muassisalarinda islayan tahsilveranlorin sertifikatlasdirma
Qaydas1”nin tosdiq edilmasi hagqqinda

“Dovlet  Umumi  tohsil muassisalorindo  islayan  tohsilveranlarin
sertifikatlasdirma  Qaydasi”nin  tosdiq edilmosi haqqinda” Azorbaycan
Respublikast Nazirlor Kabinetinin 2020-ci il 30 aprel tarixli 155 nomrali
Qorarina uygun olaraq Naxc¢ivan Muxtar Respublikasinin Nazirlor Kabineti
garara alir:

“Naxc¢ivan Muxtar Respublikasinin dovlat imumi tohsil miassisalorinda
isloyan tohsilveranlorin sertifikatlasdirma Qaydas1” tosdiq edilsin (slava
olunur).
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Naxcivan Muxtar Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin 2020-ci il
19 iyun tarixli 110 némrali Qoarar1
ilo tosdiq edilmisdir

Naxc¢ivan Muxtar Respublikasimin dovlot Gmumi tahsil miassisalarinds
isloyan tahsilveranlarin sertifikatlasdirma

QAYDASI

1. Umumi middsalar

1.1. Bu Qayda Naxg¢ivan Muxtar Respublikasinin dévlet Gmumi tohsil
muassisalarinda (bundan sonra - tahsil muassisalori) pedaqoji va idaroetms
foaliyyati ilo mosgul olan, ali vo orta ixtisas tohsilina malik tshsilveranlarin
pesokarliq saviyyasinin vo peso yararliligmmin yoxlanilmasi prosedurunu
tonzimloyir.

1.2. Tohsil muassisalorindo pedaqoji foaliyyotlo moasgul olan, ali vo orta
ixtisas tohsiline malik tohsilveranlor pesokarliq soviyyalorinin va peso
yararliliglarinin  yoxlanilmast mogsadilo 5 (bes) ildo bir dofo Gdonissiz
sertifikatlasdirmadan ke¢molidirlor.

1.3. Sertifikatlasdirmaya coalb olunmus soxslora onlarin faaliyyat sahasina
bilavasito aid olmayan suallarin verilmasi, habelo onlarin siyasi baxislarina va
dini etigadina gora giymatlondirilmasi yolverilmoazdir.

1.4. Asagidaki tohsilveranlor sertifikatlasdirmadan ke¢mirlar:
1.4.1. hamils qadinlar;

1.4.2. usagmin ii¢ yasmadok sosial mozuniyyatdo olan vo hamin
mozuniyyat bitdikdon sonra 1 (bir) ildon az muddotdo mivafig vozifodo
(pesado) ¢alisan qadinlar (usagini tokbasina bdyiidan kisilar);

1.4.3. ilk dofs iso gobul olunanlar, 5 (bes) il miiddatindo;
1.4.4. az1 3 (li¢) dofo sertifikatlasdirmadan ke¢gmis soxslor.



2. Sertifikatlasdirmanin toskili

2.1. Sertifikatlagdirma Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin Tahsil Nazirliyi
(bundan sonra - Nazirlik) vo Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin Dovlat Imtahan
Moarkazi (bundan sonra - Markaz torafindon hoyata kegirilir.

2.2. Sertifikatlagdirmanin toskili moaqsadilo Nazirlik torafindon sadr daxil
olmagla 7 (yeddi) Gzvdan ibarat Tohsilveranlorin Sertifikatlasdirilmas: Surasi
(bundan sonra - Sertifikatlasdirma Surasi) yaradilir. Sertifikatlasdirma
Surasinin faaliyyati Nazirliyin tasdiq etdiyi Osasnama ilo tonzimloanir.

2.3. Sertifikatlasdirma Surasina Naxg¢ivan Muxtar Respublikasinin Tahsil
naziri torafindon vazifoys toyin olunan va salahiyyatlorina xitam verilon sadr
rohbarlik edir.

2.4. Sertifikatlasdirma Surasinin torkibi Nazirliyin 5, Moarkazin 2,
nimayandasi daxil edilmoklo Naxg¢ivan Muxtar Respublikasinin Tohsil naziri
torafindan toasdiq edilir. Sertifikatlasdirma Surasinin iizvlari ictimai osaslarla
foaliyyat gostarirlar.

2.5. Sertifikatlasdirma Surast:

2.5.1. sertifikatlasdirmanin aparilmasina calb olunmus miitoXassislorin
vazifa bolgusund mioayyan edir;

2.5.2. sertifikatlasdirmanin test morhalosinin suallarinin vo musahiba
morhoalasi Gglin giymatlondirmo meyarlarinin hazirlanmasini tomin edir;

2.5.3. sertifikatlagdirmanin kegirilmoasi ilo bagli proqram tominatinin
hazirlanmasina nozarat edir;

2.5.4. misahiba komissiyalarmin torkibina dair Nazirliya tokliflor togdim
edir;
2.5.5. sertifikatlagdirmanin aparilmasini togkil edir;

2.5.6. sertifikatlagdirmaya calb edilmasi nazards tutulmus tahsilveranlorin
siyahisini tosdiq edir;

2.5.7. sertifikatlagdirmanin naticalorini Nazirliys toqdim edir.

2.6. Sertifikatlagdirma ilo bagli masalalorin tonzimlonmasi mogsadilo
Nazirliyin “Tohsil Morkazlosdirilmis Informasiya Sistemi”ndo
“Sertifikatlasdirma” altsistemi (bundan sonra - altsistem) yaradilir.
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2.7. Ictimai nozaratin tomin edilmasi mogsadilo Sertifikatlasdirma Surasi
dovlat organlarmin (qurumlariin) habelo kitlovi informasiya vasitalorinin
nimayandalarini sertifikatlagdirmaya miisahidagi gisminda dovat edir.

2.8.  Miisahidogilorin  sertifikatlasdirmanin  gedisatina ~ mudaxilasi
yolverilmazdir.

3. Sertifikatlasdirmanin kecirilmasi

3.1. Sertifikatlasdirma iki marhaladan (test vo misahiba morhalasi) ibarot
olmagla va videogakilis tomin edilmoklo kegirilir.

3.2. Sertifikatlasdirmanin keg¢irilmoasi yeri, vaxti va sertifikatlasdirmanin
kecirilocayi ixtisaslar Nazirlik torafindon mioayyan edilir, altsistemds va
Morkazin internet portalinda yerlogdirilir.

3.3. Nazirliyin muvafiq yerli bolmoalori altsistemds sertifikatlasdirmada
istirak edocok tohsilveranlorin qeydiyyatini aparir, siyahisimi tortib edir vo
homin tohsilveranlorin  mioyyanlosdirilmis  vaxtda sertifikatlasdirmada
istirakini toamin edir.

3.4. Qeydiyyatdan ke¢mis hor bir tohsilveran torafindon altsistemdos vo
Moarkozin internet portalinda “Soxsi kabinet” agilir.  Tohsilveranlor
sertifikatlagdirma ilo bagli molumatlart (sertifikatlasdirmanin kegirilmo vaxti
Vo Yeri barodo, yaddas kitabgasi va s.) “Soxsi kabinet” vasitasilo alda edirlor.
Sertifikatlagdirmanin kegirilmasine oan azi1 1 (bir) ay qalmig onun vaxti vo yeri
barodo bildiris “Soxsi kabinet”s gondarilir. | daraco g0zdon olilliyi olan
tohsilveranlara bu bandds gostarilon malumatlar tohsil miiassisalari tarafindon
soxson toqdim olunur. Tohsilveron sertifikatlagsdirmaya yalniz soxsiyyat
vasigesi togdim etdikds buraxilir.

3.5. Sertifikatlasdirma zamani qadagan olunan horokatlorin, habelo
gotirilmasi gadagan edilon ogyalarin siyahist Sertifikatlasdirma Surasi
torafindan tosdiqg olunur va yaddas kitabg¢asina daxil edilir.

3.6. Tohsilveran sertifikatlasdirmanin kegirilmasi ilo bagli bu Qayda ila
mioayyan edilmis taloblori pozduqda, bu barads akt tortib edilir vo homin soxs
sertifikatlasdirmadan konarlasdirilir. Tohsilveran torofindon bu Qaydanin
toloblorinin  pozulmasi hallar1  sertifikatlasdirma basa catdigdan sonra
videomiisahido kameralarinin molumatlar1 osasinda askar edilorss, homin
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tohsilveranin sertifikatlagdirma noaticalori Sertifikatlasdirma Surasi torafindon
logv edilir.

3.7. Sertifikatlasdirmanin suallar1 tohsilveronlorin tutdugu voazifo Uzro
omok funksiyasina, pesasine (ixtisasina) Vo todris etdiyi fonno aid olmagla
tortib edilir.

3.8. Sertifikatlasdirmanin test moarhoalosinda tohsilveranlora todris etdiyi
fonn (zro Umumtohsil proqramlarina, tadris metodikasina (fannin tadrisi
metodikasi sahasinda yeniliklor, pedaqoji prosesin toskili prinsiplori, tolim
foaliyyatinin planlagdirilmasi, talimin toskiline verilon toloblor, bilik vo
bacariglarin giymatlondirilmasi metodlari, qiymatlondirmonin novlari va
mogsadlori) va tolim strategiyalarina (miiasir talim metodlar1 vo tsullar, faal-
interaktiv tolim texnologiyalari, interaktiv dorsin marhololori vo ona verilon
toloblor, kurikulumun mahiyyati vo mozmunu, innovativ pedaqoji foaliyyatin
xususiyyatlori) aid 60 (altmig) sual togdim edilir.

3.9. Test morhoalasi Moarkoz torofindon komplterds elektron gaydada
hoyata kegirilir.

3.10. Sertifikatlagdirmanin test morholosine 120 dogigo vaxt ayrilir. Bu
zaman fasilo verilmir.

3.11. Test morhalasinds har bir suala dizgin cavab 1 (bir) balla
qiymatlondirilir. Sohv cavablar vo ya sualin cavabsiz qoyulmasi 0 (sifir) bala
barabar tutulur va diizgiin cavablara tasir gostormir,

3.12. Sertifikatlasdirmanin test morhoalosinin naticalori Uzro ballarin
hesablanmasi avtomatlasdirilmis rejimdo program tominati vasitasilo hoyata
kecirilir tahsilveranin naticalari test morhalasi basa ¢atdigdan darhal sonra ona
elan edilir vo ona “Test imtahaninin naticasi haqqinda arayis” verilir.

3.13. Olilliyi olan soxslorin sertifikatlagdirmanin test marholosindo
istirakinin tomin edilmasi Uglin oalverisli sorait yaradilir. Homginin | daraca
g0zdan slilliyi olan tohsilveranlars fordi nozaratgi tayin edilir vo onlar Ggtin test
morhoalasinin davametmo muddati 60 daqiqgoe artirilir.

3.14. Sertifikatlagsdirmanin test morhoalasindo az1 30 (otuz) bal toplamis
tohsilveranlor  sertifikatlasdirmanin  miisahibo  morhalasine  buraxilirlar.
Misahiba marhalasinda har bir tohsilverans 20 (iyirmi) dogige vaxt ayrilir.

3.15. Musahibanin kecirilmasi ti¢iin Sertifikatlasdirma Surasinin tokliflori
asasinda Nazirlik miisahiba komissiyasi yaradir vo onun tarkibini tasdiqg edir.
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3.16. Muisahibo moarholosi asagidaki meyarlar osasinda maksimum
40 (qirx) balla giymotlondirilir:

3.16.1. program Uzra movzunu taqdimetms bacarigi;
3.16.2. tohsilalanlar1 qiymatlondirma bacarigi;

3.16.3. 6zUnu tagdimetmo bacarigi;

3.16.4. pedaqoji prosesi toskiletmoa bacarigi;

3.16.5. linsiyyat bacarigi.

3.17. Hor bir meyar 4 (dord) balliq skala asasinda dlg¢iiliir.

3.18. Misahiba moarhalasinds toplanila bilocok maksimum 40 (qirx) bal
meyarlar Uzro asagidaki qaydada hesablanir:

3.18.1. program Uzro moévzunu togdimetmo bacarigl {izro toplanilan
ballarin 3 (iig) misli;

3.18.2. tohsilalanlar1 qiymoatlondirme, 0zlnG togdimetms vo pedaqoji
prosesi toskiletmo bacariglarinin har biri tizra toplanilan ballarin 2 (iki) misli;

3.18.3. Unsiyyat bacarigi tizra toplanilan ballarin 1 (bir) misli.

3.19. Sertifikatlasdirmanin miisahiba marhalssinds az1 20 (iyirmi) bal
toplamis  tohsilveranlor homin  morhoalodon kegmis hesab edilirlar.
Sertifikatlagdirmanin miisahiboa moarhalasinin naticalori program tominatina
daxil edilir.

3.20. Mdusahibanin naticalori onun kegirildiyi tarixdon 5 (bes) is glni
muddotindo elan edilir vo tohsilveranlorin sertifikatlagdirma tizro Umumi
naticalari onlarin “Saxsi kabinet”ina gondorilir.

3.21. Sertifikatlagdirmanin test vo muisahiba morholasinds bu Qaydanin
mivafiq olaraq 3.14-cii va 3.19-cu bondlarinda g0Ostarilon minimal ballar
toplamis tohsilveranlor sertifikatlasdirmadan ke¢gmis hesab olunurlar.

3.22. Sertifikatlasdirmanin naticalori ilo razilasmayan tohsilveranlor
mohkamaya va (Vo ya) naticonin “Saxsi kabinet”ina gondarildiyi tarixdan 30
(otuz) is giinii middstinds inzibati gaydada Nazirliys sikayat vera bilarlor.
Nazirlik tohsilveronin sikayotino onun istiraki ilo “Inzibati icraat haqqinda”
Azorbaycan Respublikasinin Qanununa uygun baxir.



4. Sertifikatlasdirmanin naticalari

4.1. Sertifikatlasdirma Surasmin toqdim etdiyi sertifikatlasdirmanin
naticalori barodo molumat ossasinda Nazirlik sertifikatlasdirmadan kegan va
kecmoyan tohsilveranlorin siyahisini hazirlayaraq, Nazirliyin miivafiq yerli
bolmalarina va tohsil muassisalarine gondorir.

4.2. Sertifikatlasdirmadan ke¢mis tohsilveranloro bu Qaydanin slavasinda
nazards tutulmus formaya uygun sertifikat verilir.

4.3. Sertifikatlasdirmadan ke¢mis tohsilveranlor 5 (bes) il miiddatindo
tohsil mdioassisalorinde 6z ixtisaslari iizro pedaqoji foaliyyatlo mosgul olmaq
hiququ oldo edirlor. Sertifikatlasdirmadan tgiincli dofo kegandon sonra
tohsilveranlor tahsil misassisalorindo 6z ixtisaslar1 lizro pedaqoji feaaliyyatlo
Azorbaycan Respublikasinin Omok Macallasinin 10-1-ci maddasi ilo miayyan
edilmis ¢alismanin yas haddina godar masgul olmag hliququ olds edirlor.

5. Yekun muddoaalar

5.1. Sertifikatlasdirmanin naticalari tohsilveranlorin karyera inkisafinda va
omoyinin stimullasdirilmasinda nozors alinir.

5.2. Uzurli soboblordon sertifikatlasdirmada istirak etmoyon Vo Vya
sertifikatlasdirmadan keg¢moyon soxslor 1 (bir) il middstindo is yeri
saxlanilmaqla, tokrar sertifikatlasdirmada istirak etmok hlququna malikdirlor.
Tokrar sertifikatlasdirmada istirak etmoyon soxslor sertifikatlasdirmadan
ke¢cmomis hesab olunurlar.

5.3. Tokrar sertifikatlasdirmada bu Qayda ilo muloyyon olunmus kecid
balini toplaya bilmayan tohsilveranlor sertifikatlasdirmadan ke¢momis hesab
olunurlar.

5.4, Tokrar sertifikatlagsdirmadan ke¢moyon tohsilveranlorlo baglanilmis
omok mugavilosi sertifikatlasdirmanin  kegirildiyi todris ilinin sonunda
Azarbaycan Respublikasinin ©mok Macallasinin 70-ci maddasinin “c” bandins
miivafiq olaraq isog06tiran tarafindon logv edilir.



“Nax¢ivan  Muxtar  Respublikasinin
dovlet Umumi tohsil musassisalarinds
isloyan tohsilveranlorin sertifikatlagdirma
Qaydasi’na

alava

SERTIFIKAT Ne

Bununla tosdiq edilir ki,

(tohsilveranin soyadi, ad1, atasinin adr)
“ ” 20 Il tarixindo sertifikatlasdirmadan ke¢misdir vo ona
1xtisasi tizro  Naxc¢ivan  Muxtar
Respublikasinin dévlot Gmumi tahsil mioassisalorinds pedaqoji foaliyystlo masgul
olmag hiququ verilir.

Sertifikat etibarlidir

(sertifikatin etibarliliq miiddatinin basa ¢atdig tarix vo ya 3-cl dofa
sertifikatlagdirmadan kegmis soxslor Ui¢lin muddatsiz oldugu gostorilir)

Tahsilveranlorin Sertifikatlasdirilmasi Surasiin sadri

Tahsilveranlorin Sertifikatlasdirilmas1 Surasinin katibi

M.Y.
13 2 20 il




